Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 26/ 2021
Dyrektora szkoty

z dnia 22. 09. 2021r.

Wewnetrzne procedury organizacji pracy szkoly
w czasie epidemii

w Szkole Podstawowej w Starym Kraszewie w oparciu o rozwigzania prawne w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oSwiaty w zwiazku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID19 oraz wytyczne MEIN, MZ,
GIS dla szkél.

Podstawa prawna:
1. USTAWA z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z

zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID 19, innych chorob zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j.Dz.U.2020. poz. 1842, ze zm.),

2. USTAWA z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i
chorob zakaznych u ludzi (t.j.Dz . U. z 2020 r. poz. 1845)

3. USTAWA Prawo oswiatowe (t.j.Dz . U. z 2020 r. poz. 910)

4, USTAWA o systemie oswiaty t.j.Dz . U. z 2020 r. poz. 1327),

5. USTAWA Karta nauczyciela t.j.Dz . U. z 2019 r. poz. 2215)

6. Rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020r. w sprawie ogtoszenia
na obszarze Rzeczpospolitej stanu epidemii (z.U. 2020 poz. 491)

7. Rozporzgdzenie MEN z dnia 20 marca 2020 r . w sprawie szczegolnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwiqgzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID 19
(Dz.U.2020, poz. 493 ze zm.)

8. Rozporzqdzenie RADY MINISTROW z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiqzku z wystgpieniem
stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r. poz. 861) - ostatnia zmiana z 25 maja 2021 (Dz. U. z
2021 r. poz. 951)

9. art. 30b i art. 30 c ustawy z dnia 14 grudnia 2016 — Prawo oswiatowe (Dz. U. z
2021 r. poz. 1082)
10. Rozporzgdzenie MEN z dnia 28 maja 2021 r. w sprawie czasowego ograniczenia

funkcjonowania  jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.2021, poz.982)

11. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z 17 sierpnia 2021 r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwiqgzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1519).

12. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z 17 sierpnia 2021 r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania  jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2021 r. poz. 1525).



I. ORGANIZACJA ZADAN SZKOLY

1. W szkole moga funkcjonowaé nastepujace warianty ksztalcenia

1.1. Wariant A — tradycyjna forma ksztalcenia

a. W szkole funkcjonuje tradycyjne ksztatcenie. Obowigzuja wytyczne GIS, MZ
1 MEN dla szkét i placowek o§wiatowych oraz wewnetrzne procedury:
Procedury postegpowania w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID — 19 dotyczgcych funkcjonowania Szkoty Podstawowej w
Starym Kraszewie, Procedura postgpowania w razie potwierdzenia zakazenia
koronawirusem ucznia lub pracownika Szkoty Podstawowej w
Starym Kraszewie

b. W przypadku wystapienia zagrozenia epidemiologicznego Dyrektor szkoty, po
uzyskaniu pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego i1 za zgoda organu prowadzacego, bedzie mogt czgsciowo lub
w calo$ci zawiesi¢ stacjonarng pracg szkot i placowek. Wowczas dopuszczalne
beda dwa warianty ksztatcenia: Bi C

1.2. Wariant B — mieszana forma ksztalcenia

a. Dyrektor moze zawiesi¢ zajecia grupy, oddziatu, klasy, okre§lonego poziomu lub
catej szkoty, w zakresie wszystkich lub poszczegdlnych zaje¢ 1 prowadzi¢ ksztalcenie
na odlegtos¢ (zdalne). Mieszana forma ksztatcenia moze mie¢ charakter cz¢sciowego
ograniczenia przebywania ucznidow na terenie szkoly 1 w tym czasie ksztalcenia
zdalnego. Grupa, klasa, oddzial, okreslony poziom, moze mie¢ w cyklu miesigcznym
okreslone dni, w ktorych przebywa na terenie szkoly, gdzie odbywa ksztalcenia
tradycyjne, a nastgpnie w kolejnym etapie ksztalcenie na odleglo$¢, na zasadach
okreslonych w pkt. I.1.3.

Wprowadzenie Wariantu B bedzie zalezato od sytuacji epidemicznej w szkole.

b. Decyzje podejmie dyrektor po wuzyskaniu zgody organu prowadzacego

1 otrzymaniu pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

1.3. Wariant C — ksztalcenie zdalne

a. Dyrektor szkoty podejmie decyzj¢ o zawieszeniu zaje¢¢ stacjonarnych na okreslony
czas 1 wprowadzeniu w catej szkole ksztalcenia na odlegtos¢ (edukacji zdalnej).
Konieczna bgdzie w tym przypadku zgoda organu prowadzacego i pozytywna opinia
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Minister Edukacji Narodowej

nadal zachowuje uprawnienie do ograniczenia zaje¢ w szkotach na terenie kraju.



2. Ustalenia

2.1.  Wychowawca klasy jest zobowigzany na poczatku roku szkolnego do
zdiagnozowania, czy w danej klasie sg uczniowie, ktorzy wymagajg wsparcia w ww.
zakresie i informacjg t¢ przekazuja niezwtocznie Dyrektorowi Szkoty. Nauczyciel, ktory
nie ma mozliwosci sprawnej komunikacji z uczniami przekazuje t¢ informacje
Dyrektorowi Szkoty.

2.2.  Dyrektor szkoly ustala i podaje we wspdlpracy z nauczycielami, jakie
technologie informacyjno-komunikacyjne moga by¢ wykorzystywane przez nauczycieli

do realizacji zaj¢¢ w wariancie ksztalcenia B i C.

2.3. Dyrektor szkoly w razie potrzeby, po konsultacji z nauczycielami, modyfikuje

odpowiednio szkolny zestaw programdw nauczania.

2.4. Dyrektor Szkoty, w porozumieniu z rada pedagogiczng i radg rodzicdéw, ustala
potrzebe modyfikacji w trakcie roku szkolnego  realizowanego
programu wychowawczo-profilaktycznego oraz w razie potrzeby, modyfikuje ten
program.

2.5. Dyrektor Szkoly ustala, we wspotpracy z nauczycielami, tygodniowy zakres
tre$ci nauczania z zaje¢ wynikajacych z ramowych planéw nauczania do zrealizowania
w poszczegbdlnych oddzialach klas oraz tygodniowy zakres tre$ci nauczania z zajgé
realizowanych w formach pozaszkolnych, uwzgledniajac w szczego6lnosci rOwnomierne
obcigzenie uczniow w poszczegdlnych dniach tygodnia, zréznicowanie zaje¢ w kazdym
dniu, mozliwo$ci psychofizyczne ucznidow do podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia, tgczenie przemienne ksztalcenia z uzyciem monitorow
ekranowych 1 bez ich uzycia, ograniczenia wynikajace ze specyfiki zaje¢, koniecznosé
zapewnienia bezpieczenstwa wynikajacego ze specyfiki realizowanych zaje¢.

2.6. Uczenh ma obowigzek potwierdzania uczestnictwa na zajeciach w sposob
ustalony przez nauczyciela.

2.7. W razie koniecznosci realizacji ksztalcenia wylgcznie w wariancie C, Dyrektor
szkoty ustali oraz zapewni uczniom i rodzicom mozliwo$¢ konsultacji z nauczycielem
prowadzacym zajecia oraz przekaze im informacje o formie 1 terminach tych konsultacji.
2.8. Spos6b monitorowania postgpOw ucznidw oraz sposob weryfikacji wiedzy
I umiejetnosci uczniow, w tym rowniez informowania uczniéw lub rodzicow
o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach, jest okreslona

pkt 1.1 niniejszych procedur.



2.9. W razie koniecznosci realizacji ksztalcenia wytacznie w wariancie C warunki
1 sposOb przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego oraz
sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci, jak réwniez warunki i sposob ustalania rocznej
oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu
ustalenia tej oceny, o ktorych mowa w rozdziale 3a ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o
systemie o$§wiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327), a takze warunki i sposob zaliczania zajec,
realizowanych w formach pozaszkolnych okresla pkt. 11.2 niniejszych procedur.
2.10. Dyrektor Szkoty koordynuje wspotprace nauczycieli z uczniami i rodzicami,
uwzgledniajac potrzeby edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne uczniow, w tym
uczniow objetych ksztatlceniem specjalnym, indywidualnym nauczaniem lub
uczeszezajacych na zajecia rewalidacyjne.

2.11. W razie koniecznosci realizacji ksztatcenia w wariantach B i C Dyrektor szkoty

ustali zasady zaliczania do wymiaru godzin poszczegolnych zajgé realizowanych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ lub innego Sposobu
realizacji tych zajec.

2.12. W razie koniecznosci realizacji ksztatcenia w wariantach B i C Dyrektor szkoty

moze zobowigza¢ nauczyciela do realizacji zaje¢ wynikajacych z prowadzonej przez
szkote dziatalno$ci opiekunczo-wychowawczej. Dyrektor, ktory zleci nauczycielowi
prowadzenie takich zaj¢¢, na nowo okresla organizacje realizacji przez tego nauczyciela
zadan majac na uwadze, ze zajgcia te realizuje w ramach obowigzujacego go
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
1 opiekunczych, prowadzonych bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo na ich
rzecz, a w przypadku godzin zaje¢ realizowanych powyzej tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin =zajg¢ dydaktycznych, wychowawczych lub
opiekunczych — w ramach godzin ponadwymiarowych, o ktorych mowa w art. 35
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela.



II. SZCZEGOL.OWA REALIZACJA ZADAN Z WYKORZYSTANIEM METOD |

TECHNIK KSZTALECNIA NA ODLEGLOSC w przypadku realizacji ksztalcenia w

1,

1.

14

1.5

1.6.

wariancie Bi C

Monitorowanie postepow oraz sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow

1. Lekcje on-line prowadzone sg poprzez platforme Microsoft Teams i sg obowigzkowsg
formga pracy zdalnej, ale ze wzglgdu na to, Ze uczestnictwo w nich zalezy od mozliwos$ci
technicznych wszystkich uczestnikow ksztatcenia na odleglos¢, rodzic/ opiekun prawny
usprawiedliwia nieobecno$¢ dziecka w czasie zaje¢ przez dziennik elektroniczny.
Nauczyciel, ktory nie ma mozliwosci technicznych do prowadzenia zaj¢¢, zglasza ten
fakt dyrektorowi szkoty.

2. Jezeli uczen ma trudno$ci z wykonaniem zadan obowigzkowych komunikuje to
nauczycielowi przedmiotu przed terminem oddania prac i ustala z nim zasady dalszej
pracy.

3. Nauczyciele odpowiadaja za spotkania organizowane przez nich na platformie Teams.
Uczniowie maja mozliwo$¢ porozumiewania si¢ za pomocg platformy Teams, ale szkota
nie ponosi odpowiedzialno$ci za tres¢ przekazywanych informacji poza zajeciami
okreslonymi w planie lekcji.

Przy ocenie czastkowej (biezacej) oprocz wiedzy 1 umiejetnosci brane sg takze pod
uwage takie czynniki jak: systematyczno$¢ i zaangazowanie ucznia, CO ocenia
nauczyciel. Nieprzygotowanie do zaje¢ ma wplyw na ocen¢ zaangazowania ucznia w
proces uczenia si¢, ktora w dzienniku jest okreslona jako Aktywnosc.

Jedna z form monitorowania postgpow uczniéw i oceny ich wiedzy i umiejetnosci sa
Testy/ Sprawdziany. Ich forme¢ okresla nauczyciel przedmiotu. Mozna w tym celu
wykorzysta¢ platform¢ edukacyjng Microsoft Teams oraz poczte elektroniczng.
Nauczyciel informuje min. z tygodniowym wyprzedzeniem rodzicow i uczniow o formie
sprawdzianu. Jezeli rodzic/ opiekun prawny przewiduje trudnosci techniczne, ktore
mogg uniemozliwi¢ wykonanie przez ucznia testu, o tym fakcie powiadamia nauczyciela
I ustala z nim warunki przeprowadzenia Testu/ Sprawdzianu. Obowigzkiem ucznia jest
wypetnienie testu w terminie wskazanym przez nauczyciela. Brak wykonania testu
nauczyciel zaznacza w dzienniku symbolem "BZ" — brak zadan. W przypadku wystania
pracy w dodatkowym terminie, nauczyciel wpisuje ocen¢ w nastepnej kolumnie
z opisem: Praca przestana po terminie.

Nauczyciel przedmiotu wyznacza termin przesylania prac. W przypadku braku

przestanej pracy wystawia w dzienniku "np." Rodzic/ opiekun prawny moze



1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

usprawiedliwi¢ ten fakt wyjasniajac przyczyne nieprzestania pracy 1 ustali¢
z nauczycielem termin uzupetnienia pracy. Jezeli uczen przesyla prace poza terminem,
nauczyciel zapisuje ten fakt w dzienniku w nastepnej kolumnie za "np." 1 opisuje
kolumng "Uzupetnienie pracy po terminie".

Obowiazkiem ucznia jest utrzymywanie komunikacji z nauczycielami i wychowawca
poprzez dziennik elektroniczny. Uczen lub rodzic/opiekun prawny powinien raz

dziennie sprawdza¢ wiadomosci przesylane za pomoca dziennika.

Podstawowg forma komunikacji rodzicow/ opiekundéw prawnych ze Szkolg jest dziennik
elektroniczny. W celu zapewnienia dobrej komunikacji rodzice/ opiekunowie prawni

powinni odczytywa¢ wiadomosci przesytane przez dziennik min. trzy razy w tygodniu.
Wage ocen okresla zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

Pozostate zasady monitorowania, oceniania reguluja dotychczas obowigzujace

dokumenty.

Warunki i sposéb przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu

poprawkowego, sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci oraz warunki i sposob

ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia

zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny.

2.1. Egzamin klasyfikacyjny

a. W wypadku wystgpienia koniecznos$ci przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego w

warunkach czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty w wariancie ksztalcenia

C, okresla sig, ze egzamin ten odbedzie si¢ zgodnie z zasadami zawartymi w § 63 Statutu
SP w Starym Kraszewie. Egzamin odb¢dzie si¢ w warunkach rezimu sanitarnego.
Dopuszcza si¢ takze mozliwo$¢ kontaktu z uczniem oraz cztonkami komisji poprzez

facze internetowe w warunkach mozliwie zapewniajacych samodzielno$¢ pracy ucznia.

2.2. Egzamin poprawkowy

a. W wypadku wystgpienia koniecznosci przeprowadzenia egzaminu poprawkowego w

warunkach czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty w wariancie ksztalcenia C

okresla sie, ze egzamin ten odbedzie si¢ zgodnie z zasadami zawartymi w § 65 Statutu
SP w Starym Kraszewie. Egzamin odb¢dzie si¢ w warunkach rezimu sanitarnego.
Dopuszcza si¢ takze mozliwos¢ kontaktu z uczniem oraz cztonkami komisji poprzez

tacze internetowe w warunkach mozliwie zapewniajacych samodzielno$¢ pracy ucznia.



2.3. Sprawdzian wiadomos$ci i umiejetnosci przeprowadzony z powodu nieprawidtowego
trybu ustalania oceny
a. W wypadku wystgpienia koniecznos$ci przeprowadzenia egzaminu sprawdzajacego
wiadomos$ci 1 umiejetnosci w warunkach czasowego ograniczenia funkcjonowania

szkoty w wariancie ksztalcenia C, okresla si¢, ze egzamin ten odbedzie si¢ zgodnie

z zasadami zawartymi w §64 Statutu SP w Starym Kraszewie. Sprawdzian odbedzie si¢

w warunkach rezimu sanitarnego. Dopuszcza si¢ takze mozliwo$¢ kontaktu z uczniem

oraz czlonkami komisji poprzez tacze internetowe w warunkach mozliwie
zapewniajacych samodzielno$¢ pracy ucznia.

2.4. Sposob ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia

zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny
a. W wypadku wystapienia koniecznosci ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej
zachowania w przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny w

warunkach czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly w wariancie

ksztalcenia C, okresla sie, ze procedura ta odbedzie si¢ zgodnie z zasadami
zawartymi w §61 Statutu SP w Starym Kraszewie, z zastrzezeniem, iz kontakt

z cztonkami komisji w razie koniecznosci moze odbywac si¢ takze poprzez tacza

internetowe.
Sposob dokumentowania realizacji zadan.
3.1. Zapis w elektronicznym dzienniku lekcyjnym
3.2. Monitorowaniu oraz ewaluacji procesu zdalnego nauczania bedzie shuzyta

komunikacja miedzy dyrektorem szkoty, nauczycielami, uczniami 1 rodzicami za
posrednictwem dziennika elektronicznego oraz ankieta dla uczniow 1 rodzicow w wersji

elektronicznej.

3.3. Szczegbdlng rolg w monitorowaniu 1 ewaluacji procesu zdalnego odgrywa
wychowawca klasy.



Zatacznik nr 1
Do procedury organizacji pracy
w czasie epidemii
W szkole Podstawowej w Starym Kraszewie obowigzuje nast¢pujacy system

wagowy:
aktywno$¢- waga 20
zadanie domowe- waga 30
praca samodzielna- waga 50
kartkowka/ krotki test- waga 70
sprawdzian/test- waga 100
prezentacja- waga 50
praca plastyczna- waga 30
projekt- waga 70
zadanie on-line- waga 20
W przypadku nauczania zdalnego wagi ocen rozktadaja si¢ nastgpujaco:
aktywnos$¢- waga 50
zadanie domowe- waga 20
praca samodzielna- waga 30
kartkowka/ krotki test- waga 30
sprawdzian/test- waga 50
prezentacja- waga 50
praca plastyczna- waga 30
projekt- waga 50
zadanie on-line- waga 20

Redagowanie dluzszych wypowiedzi pisemnych na lekcjach jezykowych- waga

bedzie ustalana indywidualnie ze wzgledu na stopien trudnosci zadanej pracy.



